Guatemala, 31 de marzo de 2015
Informe 03-2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cuitura

Su Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 464-2015 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 50-2015, correspondiente del mes de marzo del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie B, nimero 0102.

Actividades realizadas:

Clasificacién y control de la correspondencia interna de la Direccién. -
Clasificacién y control de la correspondencia que se envia a otras instituciones.
Elaboracién de oficios de ta DCNI

Recepcion de llamadas de la Direccion

Seguimiento a los temas asignados por la Directora.
Logistica para el Conversatorio de la Socializacion de la Polltaca Cultural de
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Integracién Centroamericana

7. Seguimiento a la Firma del Convenio entre el Ministerio de Cultura y Deportes y el
Ministerio de ia Defensa Nacional.
8. Llamadas de seguimiento de solicitud de audiencia a las Embajadas de , Suecia,

Estados Unidos, Canadad, Consulado de Finlandia

8. Solicitud de Reunién con el Embajador de la Republica de Alemania para tratar el
Tema del Archivo Historio de la Policia Nacional

10. Seguimiento a la solicitud de Reunién con personal de la DIGEF.

11. Comision de Logistica del Ministerio de Cultura y Deportes en la Comision de
Puebles Indigenas del CONADUR.



Resuitados obtenidos:
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Tener en orden y bajo control los expedientes que ingresan y egresan de la
Direccién.

Elaboracion de oficios

Atencién de llamadas de las diferentes instituciones vincuiadas con el Ministerio.
Proceso de Firma el Convenio del Ministerio de Cultura y Deportes y el Ministerio
de la Defensa Nacicnal.

Realizacién del Conversatorio de la Socializacién de la Politica Cuitural de
Integracién Centroamericana.

Coordinacion de la Reunién con la Embajada de Alemania.

Reunién con el Director de la DIGEF y el Sefior Ministro de Cultura y Deportes.
Realizacién de la primera reunién de la Comisién de Pueblos Indigenas del
CONADUR, la cual preside el Ministro de Cultura y Deportes..

Seguimiento a los temas asignados por la Directora

Maria Fefnanda Villeda Farfan




